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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
pt. ,,Szkolimy NGO”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla warunki uczestnictwa w projekcie: ,,Szkolimy NGO”.

Projekt finansowany jest ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczeistwa Obywatelskiego w ramach Rzadowego Programu Funduszu Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030 w ramach realizacji zadania publicznego,
regulowanego umowag nr NR 143/111/2022, zawarta dnia 2022-07-29 w Warszawie.
Organizatorem projektu jest Fundacja Studio M6 z siedzibg w Toruniu, ul. Mostowa 6, 87-100
Okres realizacji projektu: 1 sierpnia 2022 roku — 31 lipca 2024 roku.

Celem projektu jest poprawa samoorganizacji oraz wzrost znaczenia sektora obywatelskiego
w zyciu publicznym wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w okresie dwdch lat realizacji
projektu przez zawigzanie sieci organizacji oraz zwiekszenie kompetencji zarzadczych co
najmniej 10 organizacji w regionie.

Dziatania realizowane bedg dla uczestnikéw/uczestniczek projektu wybranych zgodnie
z zasadami opisanymi w niniejszym regulaminie.

§2
SLOWNIK POJEC

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Projekt — przedsiewziecie pt. ,Szkolimy NGO”, dofinansowane ze $Srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Rzgdowego
Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030

Organizator — Fundacja Studio M6

Punkt Przyjmowania Zgtoszen — miejsce, w ktoérym przyjmowane s3 zgtoszenia od
kandydatéw/kandydatek:

Fundacja Studio M6 (w kawiarni PERS, prowadzonej przez Fundacje, wt.-niedziela, 14:00-
20:00)

ul. Mostowa 6

87-100 Torun

i

Spoteczna Agencja Posrednictwa

ul. A. Mickiewicza 112

87-100 Torun

tel. (56) 611 10 20

mob. +48 786 020 704

e-mail: fundacja@studiomé6.pl

w godzinach pon-pt 10:00 — 16:00
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4. Kandydat/Kandydatka — osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie do udziatu w projekcie na
podstawie zasad ujetych w niniejszym Regulaminie.

5. Uczestnik/Uczestniczka — osoba spetniajgca kryteria uczestnictwa w projekcie zapisane w § 3
Regulaminu, wybrana w procedurze rekrutacyjnej. Przez uczestnika/uczestniczke rozumie sie
osobe znajdujacg sie na liscie podstawowej uczestnikéw, ktéra ma prawo do udziatu
w projekcie i ztozy wymagane dokumenty wymienione w § 3 ust. 3.

6. Uczestnik/Uczestniczka rezerwowy/-a — osoba znajdujgca sie na liscie rezerwowej
uczestnikéw projektu, spetniajgca kryteria uczestnictwa w projekcie zapisane w § 3
Regulaminu. Osoba z listy rezerwowej uczestnikdw ma prawo wejscia na liste podstawowg
uczestnikéw w przypadku zwolnienia sie na niej miejsca.

7. Biuro projektu — miejsce, w ktérym przechowywana jest dokumentacja projektu oraz
umozliwiony kontakt z personelem projektu:

Fundacja Studio M6

ul. Mostowa 6

87-100 Torun

tel. (56) 611 10 20

e-mail: fundacja@studiom6.pl
godziny otwarcia: pon-pt 9:00 — 17:00

8. Dokumenty rekrutacyjne — komplet dokumentacji rekrutacyjnej, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

9. Lista podstawowa uczestnikéw — lista oséb zakwalifikowanych do udziatu w projekcie.

10. Lista rezerwowa uczestnikow — lista oséb spetniajgcych kryteria uczestnictwa w projekcie,
ktdre nie zostaty zakwalifikowane do listy podstawowe]j z powodu braku miejsc.

11. Komisja Rekrutacyjna — Komisja prowadzgca proces rekrutacji i dokonujgca kwalifikacji
kandydatéw/kandydatek do projektu, w tym oceniajgca dokumenty rekrutacyjne.

§3
KRYTERIA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

1. Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu moze zostac¢ osoba, ktéra w momencie przystgpienia do
projektu spetnia ponizszy warunek:

a. Jest cztonkiem_kinig (w tym organdw organizacji) lub jest zatrudniona na podstawie
stosunku pracy lub umowy cywilno-prawnej, lub zwigzana umowg wolontariatu w
organizacji pozarzgdowej, majacej swojg siedzibe/odziat na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego.

2. 0 kwalifikacji do projektu decydowac bedg w szczegélnosci:

a. Kryteria formalne:

i. ztozenie przez kandydata/kandydatke kompletnych i poprawnie wypetnionych
dokumentdw rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.
ii. spetnienie przez kandydata/kandydatke kryteriow, o ktérych mowa w ust. 1.

b. Kryteria merytoryczne (oceniane przez Komisje Rekrutacyjng na danych zawartych
w formularzu zgtoszeniowym i ankiecie zgtoszeniowej):

i. adekwatnos$¢ proponowanego wsparcia do potrzeb, potencjatu i mozliwosci
kandydata/kandydatki do wziecia udziatu w projekcie.
3. Komplet dokumentacji rekrutacyjnej obejmuje:
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a. dokumenty sktadane przez kandydata/kandydatke przed zakwalifikowaniem do
udziatu w projekcie:

i. Formularz zgtoszeniowy — dokument, na podstawie ktérego prowadzony jest
proces rekrutacji uczestnikéw do projektu (zatacznik nr 1 do Regulaminu).

ii. Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow grupy docelowej - dokument, na
podstawie ktérego prowadzony jest proces rekrutacji
uczestnikéw/uczestniczek do projektu (zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

iii. Deklaracja uczestnictwa w projekcie — dokument potwierdzajgcy dobrowolne
przystgpienie do projektu na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie
(zatacznik nr 3 do Regulaminu).

iv. Oswiadczenie uczestnika projektu — dokument dotyczacy przetwarzania
danych osobowych podpisywany przez uczestnika/uczestniczke z chwilg
przystgpienia do projektu (zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

b. dokumenty sktadane przez uczestnika/uczestniczke po zakwalifikowaniu do udziatu w
projekcie:

i. Umowa uczestnictwa w projekcie — umowa podpisywana pomiedzy
Organizatorem a uczestnikiem/uczestniczkg w chwili przystgpienia do
projektu (zatacznik nr 5 do Regulaminu).

4. Osoby zainteresowane uczestnictwem w projekcie zobowigzane sg do wypetnienia
dokumentdéw rekrutacyjnych, o ktérych mowa w ust. 3.1 i ztozenia ich w formie papierowej
w Punkcie Przyjmowania Zgtoszen osobiscie lub przesytkg pocztowa/kurierska.
5. Nie dopuszcza sie mozliwosci przesytania dokumentéw tylko w formie elektronicznej (e-mail,
fax).
6. Dokumenty rekrutacyjne muszg by¢:
a. wypetnione w jezyku polskim,
b. wypetnione komputerowo lub w sposéb czytelny odrecznie,
c. podpisane we wszystkich wskazanych polach,
d. ztozone w wersji papierowej zgodnie ze wzorem udostepnionym przez Organizatora.
7. Dokumenty rekrutacyjne, jak rédwniez niniejszy Regulamin sg dostepne w wersji
papierowej w Punkcie Przyjmowania Zgtoszen. Ponadto ww. dokumenty udostepnione
sg w wersji elektronicznej do pobrania ze stron internetowych:
https://www.studiom6.pl/projekty/szkolimy-ngo/
8. Organizator zastrzega, iz ztozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne
z przyjeciem do udziatu w projekcie.
9. Niekompletnie wypetnione dokumenty rekrutacyjne mogg by¢ uzupetnione przez
kandydata/kandydatke przed rozpoczeciem szkolenia w jego pierwszym dniu.
10. Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi i stanowig dokumentacje projektowa.

§4
NABOR UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK

1. Rekrutacja bedzie prowadzona w sposdb otwarty, zgodnie z zasadg bezstronnosci, jawnosci
i przejrzystosci oraz réwnosci szans, rownosci dostepu w tym réwnosci pici.

2. Informacje o mozliwosci wziecia udziatu w projekcie, a takze miejscu pobierania i sktadania
dokumentacji rekrutacyjnej zamieszczone S3 na stronie internetowej:
https://www.studiom6.pl/projekty/szkolimy-ngo/

3. Rekrutacja bedzie miata charakter ciggly i odbywac sie bedzie do momentu wyltonienia
wszystkich uczestnikdw/uczestniczek projektu, lecz nie pdzniej niz do korica dnia 31.03.2023r.
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4. W wyniku rekrutacji wytonionych zostanie:

a. Grupa uczestnikdw/uczestniczek zakwalifikowanych do projektu;
b. Grupa uczestnikdw/uczestniczek rezerwowych.

5. Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu moze zosta¢ kazda osoba, ktora spetnia tgcznie warunki
wymienione w § 3 ust. 1 i pomyslnie przejdzie proces rekrutacji.

6. Proces rekrutacji prowadzony jest przez Organizatora odbywa sie na podstawie dokumentéow
rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.1.

7. Decyzja o wpisaniu kandydata/kandydatki na liste podstawowg uczestnikow Ilub liste
rezerwowq uczestnikdw podejmowana jest przez Komisje Rekrutacyjng na podstawie danych
zawartych w dokumentach rekrutacyjnych.

8. Kandydatom/Kandydatkom nie przystuguje prawo do odwotania sie od wynikdéw rekrutacji.

9. Kandydaci/Kandydatki zakwalifikowani/-ne do udziatu w projekcie otrzymajg informacje
(poczta elektroniczng — e-mail lub telefonicznie) o wyniku rekrutac;ji.

10. Kandydat/Kandydatka wybrany/-na przez Komisje Rekrutacyjng staje sie
uczestnikiem/uczestniczkg projektu w momencie ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 3.2. Przy podpisywaniu ww. dokumentéw kandydaci/kandydatki zobowigzani/-ne sg
do okazania dowodu osobistego celem weryfikacji danych.

11. Ostatecznym warunkiem kwalifikacji do projektu jest ztozenie w Biurze projektu lub w
miejscu realizacji szkolenia prowadzonego w ramach projektu podpisanych dokumentéw
wymienionych w § 3 ust. 3.2.

12. W przypadku nieztozenia przez Kandydata/Kandydatke wymaganych w § 3 ust. 3.2
dokumentéw w terminie do 48 godzin roboczych poprzedzajgcych szkolenie
kandydat/kandydatka zostaje skreslony/-na z listy oséb zakwalifikowanych do projektu,
a jego/jej miejsce zajmuje kolejna osoba z listy rezerwowej uczestnikow.

13. W przypadku zakwalifikowania zaktadanej liczby uczestnikdw/uczestniczek, sposrdd
pozostatych zainteresowanych udziatem oséb Komisja Rekrutacyjna utworzy liste rezerwowsa.

14. W przypadku rezygnacji oséb z uczestnictwa w projekcie badz wykreslenia z listy uczestnikéw
projektu, do udziatu w projekcie zostang zaproszone kolejne osoby z listy rezerwowej zgodnie
z zajmowang pozycjg na liscie.

§5.
FORMY WSPARCIA PRZEWIDZIANE W PROJEKCIE

Do uczestnikdw/uczestniczek zostanie skierowane nastepujgce wsparcie:
1. 15x 1-dniowe (8 godzinne) warsztaty szkoleniowe w trzech modutach tematycznych:
a. zarzadzanie organizacjqg (5 warsztatow);
b. administracja i ksiegowos¢ (4 warsztaty);
c. zarzadzanie projektamii marketing (6 warsztatéw);

§6
ZASADY REZYGNACIJI Z UDZIAtU W PROJEKCIE

1. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie uczestnik/uczestniczka zobowigzuje sie
niezwtocznie dostarczy¢ do Organizatora pisemng informacje o tym fakcie (osobiscie,
e-mailem badz za posrednictwem poczty).

2. Uczestnik/Uczestniczka moze zosta¢ wykluczony/-na z udziatu w projekcie z powodu:

a. przekroczenia 50% nieobecnosci w okreslonych dla niego/niej formach wsparcia,
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b. razacego naruszenia norm spotecznych (w szczegdlnosci zaktdcania przebiegu zajeé
uniemozliwiajgcego prawidtowe ich prowadzenie i/lub udziatu w zajeciach w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkédw odurzajacych),

C. razacego naruszenia porzadku organizacyjnego,

d. podania w dokumentach rekrutacyjnych nieprawdziwych danych i informacji,

e. naruszenia zasad wynikajgcych z niniejszego regulaminu lub umowy uczestnictwa.

3. Decyzje w zakresie wykluczenia uczestnika/uczestniczki z udziatu w projekcie podejmuje
Organizator. W  szczegélnie  uzasadnionych przypadkach, niezaleznych  od
uczestnika/uczestniczki, moze on/ona zosta¢ dopuszczony/a do kontynuacji uczestnictwa
w projekcie pomimo przekroczenia 50% nieobecnosci. Za nadzwyczajne okolicznosci przyjmuje
sie w szczegdlnosci chorobe uczestnika/uczestniczki, ktérej charakter uniemozliwia osobiste
stawiennictwo sie na zajeciach lub chorobe cztonka rodziny uczestnika/uczestniczki,
powodujacy przekroczenie dopuszczalnej liczby nieobecnosci. Uczestnik/uczestniczka jest
zobowigzany/a do przedstawienia wiarygodnych dokumentéw, potwierdzajgcych wystgpienie
tych okolicznosci.

§7
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW/UCZESTNICZEK PROJEKTU

1. Uczestnik/Uczestniczka projektu ma prawo do:

a. bezptatnego udziatu we wszystkich formach wsparcia okreslonych w §5;

b. otrzymania materiatéw szkoleniowych;

c. otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie w danej formie wsparcia w ramach
projektu.

2. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzuje sie do:

a. zapoznania sie z postanowieniami Regulaminu uczestnictwa w projekcie ,Szkolimy
NGO” i bezwzglednego przestrzegania jego postanowien.

b. ztozenia w Punkcie Przyjmowania Zgtoszen lub w miejscu realizacji szkolenia
prowadzonego w ramach projektu podpisanych wszystkich wymaganych
dokumentdw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

c. Zawarcia z Organizatorem projektu umowy uczestnictwa w projekcie.

d. Aktywnego i regularnego uczestnictwa w zaplanowanych formach wsparcia oraz
stosowania sie do zalecen personelu projektu.

e. Kazdorazowego potwierdzania swojego uczestnictwa w formach wsparcia poprzez
zfozenie podpisu na listach obecnosci. Wypetniania ankiet ewaluacyjnych, testéw
sprawdzajacych i innych dokumentdéw zalecanych do wypetnienia, koniecznych do
monitoringu postepdéw.

f. Biezacego informowania Organizatora o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktécic
dalszy udziat uczestnika/uczestniczki w Projekcie.

g. Natychmiastowego informowania Organizatora o zmianie jakichkolwiek danych
osobowych i kontaktowych wpisanych w Formularzu zgtoszeniowym.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania na stronie internetowej
Organizatora https://www.studiom6.pl/projekty/szkolimy-ngo/
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Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany
Regulaminu wymagajg formy pisemnej. Zmiany wchodzg w zycie z dniem opublikowania
zmienionego Regulaminu na stronie internetowej Organizatora
https://www.studiom6.pl/projekty/szkolimy-ngo/

3. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany wynikajace w szczegdlnosci ze zmian
Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej, warunkoéw realizacji projektu.

4. Organizator zastrzega sobie prawo do zaprzestania realizacji projektu w przypadku rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Organizator.

Zataczniki:

1. Formularz zgtoszeniowy

2. Oswiadczenie o spetnieniu kryteridow grupy docelowej

3. Deklaracja uczestnictwa w projekcie

4. Oswiadczenie uczestnika/uczestniczki projektu ,Szkolimy NGO”.

5. Umowa uczestnictwa w projekcie
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